Descriptif du stage

Créer rapidement des tableaux de calculs simples pour mettre
en forme des données numériques et alphabétiques.

Objectifs

|Objectifs Réaliser une feuille de calcul.
Intégrer des calculs simples.
Réaliser rapidement des tableaux pour faire des graphiques.
Gérer la mise en page pour l'impression.
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Vous saurez Concevoir et réaliser des outils simples d'aide a la gestion de
données.
Déroulement de la formation
| Durée 2 jours
Public Toute personne désirant développer des applications simples

en utilisant les premiers niveaux de calcul d'Excel.

Nos Méthodes Basée sur la pratique, les applications et exercices illustrent
les notions théoriques abordées.
Un poste informatique PC par participant.
Groupe limité a 8 personnes

Connaissances Connaissance de I'environnement Windows : enregistrement
requises de fichiers, explorateur de fichiers, maniement de la souris.
Lieu Centre parc Pompidou 56 034 Vannes

Horaires 9:00 — 12:00 ¢ 13:30 — 17:30

Inscriptions et Tél : 02 97 47 68 69

renseignements Fax: 02 97 47 08 96
E-mail : contact@formaouest.fr

Toutes les infos
sur www.formaouest.fr
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Programme de la formation

Concepts de base

Prise en main Sélections précises de texte.
Déplacements dans une feuille de calcul.
Sélection de cellules.

Modifier Format de données.

I'affichage des Format de cellules.

données Recopie/Déplacement de cellules.
Gérer son Figer les volets.

classeur Insertion de feuille de calcul.

Duplication de feuille de calcul.
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Les Formules dans Excel

Organiser les Coordonnées relatives.

formules Coordonnées absolues.
Fonctions de calculs simples.
Fonctions statistiques simples.

Imprimer dans Excel

Imprimer les Mise en page.
tableaux Entétes et pieds de pages.
Les Listes de Données
Classer, trier, Création.
rechercher Filtres automatiques.
Statistiques par tableaux croisés dynamiques.

Notions avancées d'Excel

Systemes Fonctions logiques SlI, ET ...
évolués de Fonction SI.
calculs Fonction RECHERCHEV.

Visualiser les Création.
chiffres Mise & jour.
Impression.
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